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Směrnice pro přijímání účastníků do školní družiny 

 
Číslo jednací: ZSKL/330/2026 

 

Úvodní ustanovení 
Tato směrnice upravuje postup při přijímání účastníků k pravidelné denní docházce do školní 

družiny při Základní škole Klecany.  

Směrnice stanoví zejména:  

- okruh uchazečů,  

- způsob podání přihlášky,  

- kapacitu školní družiny, 

- kritéria pro přijetí v případě, že počet přihlášených překročí kapacitu školní družiny,  

- postup oznámení výsledku přijetí.  

Školní družina je školské zařízení pro zájmové vzdělávání.  

 

Právní základ 
Tato směrnice vychází zejména z: 

- zákona č. 561/2004 Sb., školský zákon, v platném znění,  

- vyhlášky č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání, v platném znění,  

- vnitřního řádu školní družiny.  

 

Okruh uchazečů 
Činnost školní družiny je určena přednostně pro žáky prvního stupně základní školy 

přihlášené k pravidelné denní docházce.  

K pravidelné denní docházce mohou být podle provozních možností přijati také další uchazeči 

v rozsahu dovoleném právními předpisy a kapacitou školní družiny.   

Přijetí uchazeče je podmíněno řádně vyplněnou a včas podanou písemnou přihláškou.  

Součástí přihlášky je údaj o rozsahu docházky a způsobu odchodu účastníka ze školní 

družiny.  

 

Podání přihlášky 
Přihláška do školní družiny se podává na tiskopisu školy nebo je ke stažení na webu školy, a 

to:  

- v termínu od 15. 6. do 30. 6. stávajícího školního  roku,  

- způsobem = osobně, elektronicky nebo prostřednictvím třídního učitele.  

K později podaným přihláškám bude přihlédnuto pouze tehdy, dovolí-li to kapacita školní 

družiny.  

Přihláška musí být úplná, čitelná a podepsaná zákonným zástupcem účastníka.  
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Kapacita školní družiny 
Nejvyšší povolený počet účastníků školní družiny činí 224 účastníků.  

Účastníci jsou zařazováni do oddělení podle kapacity školní družiny, personálních a 

provozních možností školy. Zařazení žáků do jednotlivých oddělení je plně v kompetenci 

vedoucí školní družiny.  

Přijetí do školní družiny není nárokové; rozhodující je kapacita školní družiny a splnění 

stanovených podmínek.  

 

Kritéria pro přijetí 
Pokud počet přihlášených uchazečů nepřesáhne kapacitu školní družiny, budou přijati všichni 

uchazeči, kteří splní podmínky podle této směrnice.  

Pokud počet přihlášených uchazečů přesáhne kapacitu školní družiny, stanoví se pořadí 

uchazečů podle těchto kritérií: 

 

1. žák prvního stupně ZŠ,  

2. nižší ročník prvního stupně má přednost před vyšším ročníkem,  

3. pravidelná potřeba docházky ve dnech školního vyučování v návaznosti na rozvrh 

školy a provozní dobu školní družiny, 

4. sourozenec uchazeče je již přijat do školní družiny v témže školním roce, 

5. zákonný zástupce doložil závažné provozní nebo sociální důvody pro potřebu zajištění 

docházky do školní družiny. 

 

O konkrétním pořadí uchazečů rozhodne ředitel školy podle naplnění uvedených kritérií. 

V případě, že počet uchazečů splňujících podmínky uvedené v daném bodě překročí 

stanovenou kapacitu, bude o přijetí rozhodnuto losováním za účasti notáře. 

 

Rozhodnutí o přijetí 
O přijetí uchazeče do školní družiny rozhoduje ředitel školy.  

Výsledek přijímání bude oznámen nejpozději do 31. 8. stávajícího školního roku přes školní 

informační systém.  

Nepřijatí uchazeči mohou být vedeni jako náhradníci pro případ uvolnění místa.  

Uvolní-li se místo během školního roku, může být přijat další uchazeč podle pořadí 

stanoveného podle této směrnice.  

 

Zánik účasti a uvolnění místa 
Místo ve školní družině se uvolňuje zejména:  

- na základě písemného odhlášení účastníka zákonným zástupcem,  

- ukončením docházky žáka do školy,  

- dlouhodobým nevyužíváním docházky bez omluvy a po předchozím upozornění 

zákonného zástupce,  
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- z dalších důvodů uvedených ve vnitřním řádu školní družiny.  

Na uvolněné místo lze přijmout dalšího uchazeče podle pořadí náhradníků.  

 

Závěrečná ustanovení 
Tato směrnice je závazná pro vedení školy a zaměstnance podílející se na organizaci přijímání 

do školní družiny.  

Směrnice bude zveřejněna na webu školy a na úřední desce školy.  

Otázky touto směrnicí neupravené se řídí platnými právními předpisy a vnitřním řádem školní 

družiny.  

 

Platnost od 10. 4. 2026 

Účinnost od: 10. 4. 2026 

Zpracovala: Simona Novotná – vedoucí vychovatelka 

Schválila: Mgr. Věra Vejražková – ředitelka školy 

 

 

V Klecanech dne 10. 4. 2026 
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