ZAKLADNI SKOLA A MATERSKA SKOLA KLECANY

IC0O:750 33 852 1Z0: 600046821

C.j.: ZSKL/116/2026

Vnitini ¥ad $kolni druziny

Reditel $koly vydava vnitini fad $kolni druZiny v souladu se zikonem &.561/2004Sb., o
predskolnim, zékladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon),
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzd€lavani a vyhlasky 87/1992 o skolni druziné a
Skolnich klubech.

Zrizovani a organizace SD

Skolni druzina (dale jen "druzina") slouzi k vychové, vzdélavani a rekreaci zakl $koly.
Poskytuje zajmové vzdélavani zakim 1. — 3. ro¢niku zékladni $koly. Organizuje zajmové
vzdélavani predeviim pro ucastniky piihlaSené k pravidelné denni dochazce. Cinnosti
vykonavanych druzinou se mohou, po ptedchozi dohodé s vychovatelkou ucastnit i zaci, ktefi
nejsou piijati k pravidelné dochazce. Tito Zaci prichdzeji a odchazeji samostatné. Pfed ani po
skonéeni &innosti se nezdrzuji v prostorach druziny ani 8koly. Cinnost druZiny se uskuteGiiuje
piredevsim:

- prilezitostnou vychovnou, vzdélavaci, zajmovou a rekreacni ¢innosti,
- pravidelnou vychovnou, vzd€lavaci a zajmovou ¢innosti,
- vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti.

Skolni druzina umoziiuje u¢astnikiim odpo¢inkové ¢innosti. Domaci piipravu na vyucovani
ve SD provadét nelze. Druzina zajistuje v rAmci své Ginnosti zajmové krouzky. Styk s rodiéi
je zajistén tfidnimi schlizkami nebo individualné. Ve Skolni druziné miize probihat
pedagogicka praxe studentt stiedni pedagogické Skoly. NaSe druzina ma 7 odd€leni, vSechna
oddéleni jsou umisténa v pavilonu C. Maximalni kapacita jednoho oddéleni je nejvyse 30
74kii. Zaci jsou pfijimani dle Smérnice pro pfijeti do SD v ZS Klecany.

Provoz druziny

O ptijeti zdka do skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly na zéklad¢ pisemné piihlasky. Jeji
soucasti je pisemné sdéleni zadkonnych zastupcii zdka o rozsahu a zptisobu odchodu zéka z
druziny. OdhlaSeni zdka ze Skolni druZiny oznamuji rodie pisemné prosttednictvim
elektronické korespondence Bakalaf.

Skolni druzina je v provozu v dobé& od 6:30 — 7:40 hod. réano (ptichod do ranni druziny do
7:30 hod.) a v dobé¢ od 11:40 —17:00 hod. odpoledne.

Do ranni druZiny mtiZze Z4k dochézet nepravidelné.
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Zajmové vzdélavani je poskytovano za tplatu. Uplata za $kolni druzinu je stanovena na 450,-
K¢ za mésic. Platbu je nutné uhradit trvalym ptikazem na Gcet skoly 94 — 1047770277/0100
(variabilni symbol — RC ditéte, KS — 3141, do poznamky jméno a p¥ijmeni ditéte) vzdy
nejpozdéji do 20. dne piedchéazejiciho mésice.

Ze Skolni druziny si vyzvedavaji zakonni zastupci déti osobné (v zapisnim listu mohou byt
uvedeny i dal$i osoby opravnéné k vyzvednuti) do 13:00 hod. a dale po 15:00 hod. v
piislusném odd¢leni. Mezi 13:00 — 15:00 hod. probiha ve vSech oddé€lenich fizend ¢innost
(odpocinkova ¢innost, vychéazky, sportovni a vytvarné aktivity apod.). Po tuto dobu nebudou
déti ze SD uvoliiovany, pouze vyjimeéné, napt. z diivodu navstévy lékaie aj., po predchozi
domluvé zakonného zastupce s pani vychovatelkou.

Odpoledni druzinu navstévuji zaci pravideln¢ dle tdaji v zapisnim listé. O uvolnéni zdka z
druziny zadaji rodi¢e vychovatelku pouze pisemné. Pisemnd Zadost musi obsahovat datum,
hodinu odchodu a podpis rodi¢t. Na zakladé telefonického hovoru, telefonické ¢i e-mailové
zpravy nelze zéka ze SD uvolnit. Uvolnit Zaka lze pouze na zikladé zpravy v Bakalafich.
Pisemna zadost k uvolnéni ditéte je také nutnd po ndvratu z vyletl a pii uvolovani zaka na
mimoskolni aktivity b&hem celého $kolniho roku (ZUS, zajmové krouzky aj.). Za cestu zika
do zajmovych krouzki a popiipadé zpét do SD, nenese vychovatelka zodpovédnost.

Dochazka ptihlasenych zakt je povinnd. Kazdou nepfitomnost je nutno fadné omluvit.
Podminkou dochazky do SD je stravovani ve $kolni jidelng.

Provoz druZiny je béhem Skolnich prazdnin pferusen.

Zajisteni bezpecnosti a ochrany zdravi Zakit v SD, prdva a povinnosti zakii

Skolni druZina vykonava nad zaky dohled v dobé jejich pobytu v druzing, pti akcich SD.
Zak neopousti druzinu bez védomi vychovatelky. Zaci nesmi opustit svévolné budovu koly.
Béhem vychazky, pobytu na hfiSti 1 mimo areal Skoly dbaji pokynl vychovatelky. Ve Skolni
druzing se zak ¥idi pokyny vychovatelek, $kolnim fadem a vnitinim fadem SD.

V piipadé poruseni fddu (nevhodné ¢i hrubé chovani ke svym spoluzakiim, opakované
neuposlechnuti vychovatelky atd.), muze byt zak ze SD okamzité vyloucen. Pti nevyzvednuti
zéka do stanovené doby, postupuje vychovatelka v daném portadi:

1. kontaktuje telefonicky rodi¢e uvedené na piihlasce do SD;
2. pozada o pomoc Méstskou policii Klecany;
3. pozéada o pomoc PCR.
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Pfi urazu zaka zvazi vychovatelka situaci - oSetii sama, zavola zdkonnému zéastupci, vyhleda
I¢kafskou pomoc, provede zépis v knize urazii uloZzené u pani hospodaiky. Zak je povinen
okamzit¢ hlasit vychovatelce kazdé zranéni zptisobené pfi ¢innostech SD.

Vychovatelky dbaji na dodrzovani pitného rezimu zaki.

B&hem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpeénostnich diivodii zakonni zastupci ¢
jimi povéfené osoby do prostor $koly a odd&leni SD. Zakonny zastupce eka pied skolou. Na
krouzky poradané Skolou zaci odchazeji v doprovodu pedagoga, ktery krouzek vede. Po
ukonéeni krouzku je pedagog odvede zpét do SD.

Vychovatelky chrani zaky pied socio-patologickymi jevy, diskriminaci, nasilim a
nepiatelstvim. Pfipadné jevy neprodlené fesi s zéky 1 rodici.

Zaci maji pravo uzivat zatizeni Skolni druziny a pftilehlé prostory (tfidy s pocitaci, Satnu),
podilet se na tvorbé programu v druzing, volit zajmové ¢innosti.

Zaci maji povinnost Fadn& a ohleduplné se chovat ke spoluzaktim, udrzovat své véci v
potadku, neposkozovat majetek $koly ani spoluzakil. Zak zachazi s vybavenim a zafizenim
Skolni druziny a se svéfenymi pfedméty a pomuickami Setrné a ohleduplné, zptisobem, jenz je
v souladu s uéelem, ke kterému jsou uréeny. Zak je povinen udrzovat v pofadku, Cistoté a
chranit pied poskozenim vSechny véci, které tvori zafizeni Skolni druziny. Kazdé poskozeni
nebo zdvadu je nutno neprodlené hlasit vychovatelce. Skodu zplisobenou svévolné & z
nedbalosti nahradi ten, kdo ji zptsobil. Plati pfisny zakaz jakkoli manipulovat s druzinovym
zafizenim, pokud neni pfitomna vychovatelka a nedé k témto ukonlim piikaz. Nalezené véci
zaci odevzdavaji vychovatelkdm. Pokud 74k umysIné Skolni majetek poskodi, je povinen
zakonny zastupce poskytnout Skole plnou finan¢ni néhradu, nebo na vlastni ndklady tuto
Skodu odstranit. V ptipadé¢ védomého nebo nedbalého opakovani poskozovani ciziho majetku
¢i jinych projevli vandalismu bude ve Skole svoldna vychovna komise, Skola bude
spolupracovat s OSPOD a PCR.

Pradva a povinnosti zakonnych zastupcii zakii a pravidla o vzdjemnych vztazich
zdkonnych zdstupcii Zakii se zaméstnanci Skoly

Zakonni zastupci maji pravo byt informovani o chovani zdka v druzing, o akcich druziny.
Maji pravo na informace a poradenskou pomoc. Rodi¢e jsou povinni informovat
vychovatelku o zméné zdravotniho stavu ditéte, o zméné osobnich tdaji v zapisovém listé,
popt. odevzdat kopie pravnich nélezitosti, upravujicich styk s rodi¢i a jinych ptibuznych s
ditétem. Informace rodi¢lim jsou poskytovany prostiednictvim elektronické korespondence
Bakalaf.
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Rodige respektuji provozni dobu SD. Zakonni zastupci maji povinnost fadné, Gplné a
pravdivé vyplnit piihlasku a vcéas ohlasit zmény v udajich, sezndmit se s vnitinim fadem
druziny a respektovat jej, fadn¢ zdivodiovat nepfitomnost zaka v druziné prostfednictvim
zpravy v Bakalatich, a pokud zdk neodchdzi domi ¢i do jinych zijmovych aktivit sam,
vyzvedavat ho ve stanovené dobé. Podle stanoveného ¢asu odchodu v ptihlasce zaci odchazeji
domi ¢i do zajmovych krouzkl. Doba pobytu zadka ve Skolni druzin¢ se tidi idaji uvedenymi
na zapisnim listku. Pfipadné zmény hlasi zakonny zastupce vychovatelce, kde sdéleni bude
obsahovat datum, hodinu odchodu a podpis zakonného zastupce. V jiném piipadé nelze zaka
uvolnit. Mimoiadné vyzvedavani déti je mozné pouze do 13:00 hodin a dale po 15. hodiné. V
obdobi 13:00 — 15:00 hodin si rodi¢e vyzvedavaji déti pouze ve vyjime¢nych pFipadech,
aby nenaruSovali jeho priibéh.

Zakonni zastupci jsou povinni pravidelné a véas platit Gplatu za SD, kterd je splatna vzdy do
20. predchézejiciho mésice. Pokud jsou zékonni zastupci v prodleni s placenim a nereaguji na
ustni vyzvy, jsou vedouci vychovatelkou prokazatelnym zplsobem upozornéni na tuto
povinnost. Neni-li za zaka poplatek uhrazen nejpozdéji do jednoho mésice od stanoveného
data, uvédomi o tom vedouci vychovatelka SD feditelku $koly. Pokud nebude dluh uhrazen
popsanym zpisobem, nebo nebude uzavien splatkovy kalendaf, bude dité ze SD vylougeno.

Veskeré pfipominky k praci Skolni druziny vyfizuje vychovatelka ptipadné vedouci
vychovatelka, popft. feditelka Skoly. S timto vnitinim fadem SD jsou zékonni zéastupci 1 Zaci
seznameni na zac¢atku dochazky do SD.

Dokumentace druziny

zapisovy listek pro zaky, kteti jsou pfihlaseni k pravidelné dochazce,
ETK ve skolnim systému Bakalafi,

dochazkova evidence ve Skolnim systému Bakalafi

roéni plan akei SD,

$kolni vzdélavaci program SD,

prehled ¢innosti zajmovych krouzkd,

celoro¢ni projekt.

NoookrwdPE

Zpracovala: Simona Novotn& — vedouci vychovatelka
Schvalila: Mgr. Véra Vejrazkova — feditelka skoly
Platnost od: 9. 4. 2026

Digitalné podepsal

Uéinnost od: 9. 4. 2026
V Klecanech dne 9. 4. 2026 M g r. Ve ra Mgr. Véra Vejraikové
Datum: 2026.04.09
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