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Obsah 8kolniho fadu materské skoly vymezuje zékon &. 561/2004 Sh., o pfedikolnim, zakladnim, stfednim,
vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisu. PFi jeho tvorbé se
prihliZi také k souvisejicim pfedpistim, zejména k vyhlasce ¢. 14/2005 Sb., o pfedskolnim vzdélavani, zdkonu
¢. 258/2000 Sb., o ochrané vetejného zdravi, vyhlasce & 107/2005 Sb., o 3kolnim stravovani, a k vyhlasce &
27/2016 Sb., o vzdélavani zaki se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a 23k nadanych.

Skolni ¥4d upravuje A. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych

zastupcd, pravidla vzajemnych vztaht se zaméstnanci $koly.

B. Provoz a vnitini rezim skoly

C. Podminky zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi déti a ochrany pied
Socialné patologickymi jevy, diskriminaci, nepfatelstvim nebo nasilim

D. Podminky zachazeni s majetkem skoly.

E. Prava a povinnosti pedagogickych pracovnik(i a zaméstnanct skoly.

F. Zavéretné ustanoveni.

Skolni ad déle upravuje vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zakonnymi zastupci a zaméstnanci MS Klecany
s ohledem na konkrétni podminky skoly.

rama

A. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Gi€astnikli pfedskolniho vzdélavani

1. PRAVA DETI

a) Pravo na vychovu a vzdélavani, jez sméfuje k rozvoji osobnosti ditéte, jeho nadani a rozumovych
schopnosti a fyzickych dovednosti v co nejsirsi mire.

b) Pravo na zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi vzdélavani, na ochranu pfed télesnym a
dusevnim nasilim, zneuZivanim, zanedbavanim, nedistojnym zachazenim, socidlné patologickymi
jevy, diskriminaci, nepratelstvim a nasilim.

c) Pravo na zohledriovani zakladnich fyziologickych potfeb v souladu s reZimem dne.

d) Dité se specidlnimi vzdélavacimi potfebami ma pravo na bezplatné poskytovani podparnych
opatreni.

e) Prévo na prostiedi odpovidajici hygienickym pozadavkim a na zajisténi opatieni k ochrané zdravi,
v€etné predchdzeni vzniku a Sifeni infekénich onemocnéni.

2. POVINNOSTI DETI

a) DodrZovat 8kolni Ffad a pokyny $koly k ochrané zdravi a bezpeénosti, se kterymi bylo dité s ohledem
na svij vék a rozumové schopnosti sezndmeno. Déti jsou seznamovany s pravidly bezpeéného
chovani ve tfidé, na zahradé, v aredlu matefrské $koly a pfi akcich mimo aredl skoly.

b) Respektovat pokyny pedagogickych pracovnik( a ostatnich zaméstnanci skoly.

c) Setrné zachézet s hratkami, uéebnimi pomickami a ostatnim majetkem $koly.

d) Oznamit ulitelce nebo jinému zaméstnanci skoly, Ze se dité stalo obéti nebo svédkem télesného ¢&i
dudevniho nasili, ublizovani, diskriminace nebo jiného nevhodného jednani, pokud to dité s ohledem
na svij vék a schopnosti dokaze.

3. PRAVA ZAKONNYCH ZASTUPCU
a) Informace o priibéhu a vysledcich vzdélavani ditéte a o déni v matefské $kole zejména pfi osobnim
kontaktu s ucitelkami, prostfednictvim on-line systému Bakalafi, na informaénich schizkach a
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b)

d)

e)

f)

konzultacich, na webovych strankéch a na nasténkach MS. Konzultace se zastupkyni feditelky M3
jsou moiné po pfedchozi domluvé.

Zakonni zastupci mohou po predchozi dohodé s ucitelkou spolupracovat pfi vzdélavani ditéte a
éastnit se akci MS, pokud to umoZiuji organizaéni, bezpeénostni a provozni podminky $koly.
Zakonni zastupci maji pravo vyjadiovat se ke viem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti
vzdélavéni jejich ditéte. Mohou také podévat podnéty a pfipominky k ¢innosti a organizaci MS.
Zakonni zastupci mohou poZadat o informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu

k informacim. Zadost Ize podat tstné nebo pisemné; pro formaini postup podle zakona je
rozhodujici pisemna Zadost.

Zakonni zastupci maji pravo na ochranu soukromi a osobnich tdaji svych i svého ditéte v rozsahu
stanoveném pravnimi predpisy.

Zakonni zastupci maji pravo na informace a poradenskou pomoc skoly nebo $kolského poradenského
zafizeni v zalezitostech tykajicich se vzdélavani ditéte.

4. POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU

a)

h)

j)
k)

Zakonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, je povinen pfihlésit dité k zapisu
k pfedSkolnimu vzdélavani a zajistit jeho fadnou dochéazku. Pro potfeby $kolni matriky poskytnout
tyto informace:

jméno a pfijmeni ditéte, rodné Cislo, statni obcanstvi, misto trvalého pobytu

Udaje o predchozim vzdélavani

udaje o zdravotnich obtiZich nebo zdravotni zplisobilosti majicich vliv na vzdélavani

jméno a pfijmeni zdkonného zastupce, adresu pro dorucovani a telefonni spojeni zdkonného
zastupce.

Pfivadét do mateiské Skoly dité, které nevykazuje znamky infekéniho onemocnéni a osobné jej
predavat uclitelce materské skoly.

PFivadét dité do MS do 8:00 hodin.

Pravidelné sledovat informace zveiejfiované MS obvyklym zptisobem.

Hradit Gplatu za predskolni vzdélavani a stravné ve stanovené vysi a ve stanovenych terminech.

Omlouvat nepfitomnost ditéte v souladu se $kolnim Fadem. Na vyzvu Feditele MS doloZit diivody
nepfitomnosti ditéte nejpozdéji do 3 dnl ode dne vyzvy.

Informovat 3kolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich ditéte nebo jinych zédvaZnych
skute¢nostech, které mohou mit vliv na pribéh vzdélavani. Vyskyt infekéniho onemocnéni nebo
nafizené karantény oznamit MS bez zbyte¢ného odkladu.

Vykazuje-li dité v dobé& pobytu v MS pFiznaky akutniho onemocnéni, napfiklad

zvySenou teplotu, zvraceni, bolesti bficha nebo hlavy, nebo dojde-li k Grazu ditéte,

zakonny zastupce na vyzvu MS bez zbyteéného odkladu zajisti prevzeti ditéte a dalsi

potiebnou zdravotni pé&i. Tim neni dotéena povinnost MS zajistit ditéti nezbytny

dohled, prvni pomoc a v naléhavém pfipadé privolat zdravotnickou zachrannou

sluzbu.

Bez zbyte¢ného odkladu informovat MS o rozhodnuti o odkladu povinné $kolni dochazky a soutasné
sdélit, zda dité bude v nésledujicim $kolnim roce pokraovat v dochazce v nadi MS, & bude predgkolni
vzdélavani plnit v jiné matefské skole.

Ozndmit MS zmény Udajd vedenych ve $kolni matrice a dalsich udaji podstatnych pro pribéh
vzdélavani nebo bezpetnost ditéte

V Fizenich vedenych MS se postupuje v &eském jazyce; otazky tlumoceni se Fidi spravnim fadem.

Na vyzvani feditele Skoly se osobné zucastnit projednani zavazinych otazek tykajicich se vzdélavani
ditéte.



B. Provoz a vnitini rezim skoly

1. Rezim dne je dostate€né pruzny, umoziuje reagovat na individualni moznosti déti, na jejich

aktualni potfeby.

06:30 — 9:00 schazeni déti, hry a spontanni &innosti, individualni
pfistup, pitny rezim, hygiena, zdravotni cviéeni a TV chvilky

09:00 - 09:15 svadina

09:15-10:00 fizené &innosti, hygiena, pfiprava na pobyt venku

10:00 - 12:00 pobyt venku

12:00 — 13:00 obéd, hygiena, pfiprava na poledni klid

13:00 — 14:00 poledni klid, poslech pohadky, relaxaéni hudby, spanek déti
nebo odpodinek nespicich déti (klidové aktivity u stolecku)

14:00 - 17:00 vstavani, svacina, spontanni ¢innosti, dokonéovani &innosti
z dopoledne, individualni pfistup, pitny rezim, pobyt venku dle pocasi,
rozchazeni déti

2. POVINNE PREDSKOLNIi VZDELAVANI

a)

b)

d)

Zakonny zastupce je povinen zajistit plnéni povinného predskoiniho vzdélavani formou pravidelné
denni dochazky v pracovnich dnech. Povinné predskolni vzdélavani probiha v rozsahu nepretrzitych
4 hodin denné, a to od 8.00 do 12.00 hodin.

Povinnost predskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které pfipadaji na obdobi $kolnich prazdnin,
ale zlistava pravo ditéte vzdélavat se v matefské skole po celou dobu provozu, v némz je vzdélavano
§ 34a odst. 3 Skolského zakona.

f) Zakonny zastupce je povinen zajistit, aby dité plnici povinné predskolni vzdélavani dochazelo
fadné do matefiské Skoly. Zanedbava-li tuto povinnost, dopusti se prestupku podle § 182a odst. 1
pism. a) bodu 3 Skolského zakona.

Zakonny zastupce informuje mateiskou skolu o neptitomnosti ditéte nejpozdéji do 7.30 hodin
prvniho dne nepfitomnosti prostfednictvim systému BakalaFi. Zastupce feditelky pro M3 je
opravnéna poZadovat doloZeni divodl nepfitomnosti ditéte; zakonny zdstupce je povinen divody
doloZit nejpozdéji do 3 dnli ode dne vyzvy. V piipadech pfedem znamé nepritomnosti piedloZi
zdkonny zastupce zZadost o uvolnéni nejméné 2dny pred zahajenim tFidni uéitelce.

3. INDIVIDUALNi POVINNE PREDSKOLNI VZDELAVANI

a)

b)

d)

Zakonny zastupce ditéte mizZe v odGvodnénych pfipadech zvolit individualni vzdélavani ditéte. Ma-li
byt dité individualné vzdélavano prevainou ¢ast skolniho roku, ozndmi tuto skutecnost nejpozdéji 3
mésice pred poéatkem Skolniho roku zastupci feditele mateiské skoly, do niZ bylo dité pfijato k
ptedskolnimu vzdélavani. V pribéhu Skolniho roku Ize individudini vzdélavani plnit nejdfive ode dne
doruéeni oznameni zastupci reditele této materské skoly § 34b odst. 1 Skolského zdkona.

O individudinim vzdélavani nerozhoduje Feditel mateiské skoly; zakonny zastupce je muze pro dité
zvolit v odlivodnénych pfipadech.

Oznameni zakonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte musi obsahovat:

a) jméno, popfipadé jména, pfijmeni, rodné ¢&islo a misto trvalého pobytu ditéte, v pfipadé cizince
misto pobytu ditéte;

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individuadlné vzdélavano;

¢) divody pro individualni vzdélavani ditéte § 34b odst. 2 Skolského zakona.

Reditel matefské skoly doporuéi zékonnému zéstupci vzdélavaci oblasti, v nichz ma byt dité
vzdélavano. Tyto oblasti vychazeji z Ramcového vzdélavaciho programu pro predskolni vzdélavani.
Materska Skola ovéfi Uroven osvojovani oekdvanych vystupl ditéte v jednotlivych vzdélavacich
oblastech. Radny termin ovéfeni bude prvni étvrtek v listopadu, nahradni termin bude prvni étvrtek
v prosinci. Konkrétni ¢as mateiska Skola sdéli zakonnému zastupci elektronicky.
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f) Zakonny zastupce ditéte je povinen zajistit Ucast ditéte u ovéfeni § 34b odst. 3 $kolského zakona.

g) Reditel matefské koly ukongi individualni vzdélavani ditéte, pokud zakonny zastupce ditéte
nezajistil u€ast ditéte u ovéreni, a to ani v ndhradnim terminu § 34b odst. 4 a% 6 £kolského zakona.
Odvolani proti tomuto rozhodnuti nema odkladny téinek. Po ukonéeni individuainiho vzdélavani
ditéte nelze dité opétovné individudIné vzdélavat.

h) Vydaje spojené s individudlnim vzdélavanim ditéte hradi zakonny zéstupce ditéte, s vyjimkou
specidlnich kompenzaénich pom{cek a vydajl na ¢innost materské $koly, do niZ bylo dité pfijato k
predSkolnimu vzdélavani § 34b odst. 7 skolského zédkona.

4. PRISTUP KE VZDELAVANI A SKOLSKYM SLUZBAM ClzINCU
Pfistup ke vzdélavani a Skolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky maji také
obc¢ané jiného ¢lenského statu Evropské unie a jejich rodinni pfisludnici.
Osoby, které nejsou ob¢any Evropské unie ani jejich rodinnymi pfislu$niky, maji za stejnych podminek
jako obcané Evropské unie pfistup k pfedskolnimu vzdélavani a ke $kolskym sluibam, pokud maji pravo
pobytu na Gizemi Ceské republiky na dobu del$i nez 90 dnii, jsou osobami opravnénymi pobyvat na
uzemi Ceské republiky za G&elem vyzkumu, azylanty, osobami poZivajicimi dopliikové ochrany, Zadateli
o udéleni mezinarodni ochrany nebo osobami pozivajicimi doasné ochrany.
Povinné pfedskolni vzdélavani se vztahuje na obcany jiného ¢lenského statu Evropské unie, ktefi
pobyvaji na izemi Ceské republiky déle nez 90 dni, na jiné cizince opravnéné pobyvat na Gzemi Ceské
republiky trvale nebo pfechodné po dobu del$i nez 90 dnd a na Géastniky Fizeni o udéleni mezinarodni
ochrany. Povinné pfedskolni vzdélavani se nevztahuje na déti s hlubokym mentalnim postizenim.
Pokud pocet déti v povinném predskolnim vzdélavani, které jsou cizinci nebo obéany Ceské republiky s
obdobnymi potifebami k zallenéni, dosahne alespori ¢tyf déti v jednotlivém misté poskytovani
vzdélavéni, zastupce feditele mateiské Skoly zfidi skupinu pro bezplatnou jazykovou pfipravu. Jazykova
pfiprava je poskytovana v rozsahu jedné hodiny tydné. Zastupce feditele matefské $koly maze podle
potfebnosti jazykové podpory zafadit do této skupiny i dalsi déti § 20 $kolského zékona, § 34a
Skolského zdkona a § 1le vyhlasky €. 14/2005 Sb..

5. UKONCENI PREDSKOLNIHO VZDELAVANI

a) Reditel matefské gkoly miize po piedchozim pisemném upozornéni zékonného zastupce ditéte
rozhodnout o ukonéeni pfedskolniho vzdélavani, jestlize
a) se dité bez omluvy zakonného zastupce nepfetriité neddastni pfedskolniho vzdélavani po dobu
delsi nez dva tydny,

b) zakonny zéstupce zdvainym zpGsobem opakované naruduje provoz matefské koly,

c) ukonéeni doporuéi v pribéhu zkusebniho pobytu ditéte IékaF nebo $kolské poradenské zafizeni,
d) zadkonny zdstupce opakované neuhradi tplatu za pfedskolni vzdélavani nebo dplatu za $kolni
stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem jiny termin Ghrady.

b) Zakonny zastupce mlze pisemné ozndmit ukonceni dochdzky ditéte do matefské $koly. Odhlageni
Skolniho stravovéni a pfipadné vyporadani preplatku si fe$i samostatné s vedouci $kolni jidelny. O
vraceni nevyCerpaného zlstatku v online pokladnickdch fesi zdkonny zastupce s hospodaikou $koly.

c) Rozhodnout o ukonéeni pfedskolniho vzdélavani nelze u ditéte, pro které je pfedikolni vzdélavani
povinné. Pokud v3ak jeho zakonny zastupce zédvainym zplsobem a opakované porusuje $kolni fad
(opakované neomluvené absence), mlze naplnit znaky pfestupku a maZe byt kontaktovan organ
socidlné-pravni ochrany déti (OSPOD).

6. ODKLAD POVINNE SKOLNi DOCHAZKY DO 2§
a) Zakonny zastupce ditéte mlZe zdmér pozadat o odklad povinné Skolni dochédzky konzultovat s
ucitelkami materské Skoly a informovat vedeni matefské Skoly. Konzultace s mateiskou $kolou neni
podminkou pro podani Zadosti.



b) Zéakonny zéstupce pfihlasi dité k zapisu k povinné $kolni dochdzce v terminu od 15. ledna do 15.
unora kalendainiho roku, v ném? ma dité zahajit povinnou $kolni dochazku. Zadost o odklad podava
pisemné fediteli zakladni Skoly v dobé zapisu.

c) Reditel zakladni $koly odloZi zaéatek povinné skolni dochazky o jeden Skolni rok, jestlize dlouhodoby
zdravotni stav ditéte neumoZiiuje jeho Uéast ve vyucovani a zakonny zastupce Zadost doloii: a)
doporutujicim posouzenim klinického psychologa nebo lékate, s vyjimkou praktického |ékafe pro
déti a dorost nebo lékare se specializovanou zpUlsobilosti v oboru pediatrie, a
b) doporuéujicim posouzenim $kolského poradenského zafizeni, které pfihlédne k posouzeni podle
pismene a).

d) Odklad za¢atku povinné skolni dochdazky lze povolit pouze jednou.

e) Zakonny zastupce informuje bez zbyteéného odkladu vedeni matefské Skoly o rozhodnuti zakladni
$koly o odkladu povinné $kolni dochazky ditéte; na vyZzadani predloZi jeho kopii. Soucasné pisemné
sdéli, zda dit& bude v pfipadé povoleni odkladu v nasledujicim skolnim roce nadale navstévovat tuto
matefskou Skolu.

7. STRAVOVANI A JEHO ODHLASOVANI

a) Uplata za $kolni stravovani se hradi ve vy3i, terminech a zplisobem stanovenymi v aktudlnich
Pokynech k platbam $kolni jidelny.

b) Omluvenim nepfitomnosti ditéte v matefské Skole se strava automaticky neodhladuje. Zakonny
zastupce ditéte odhladuje stravu nejpozdéji do 7.30 hodin prvniho dne nepfitomnosti ditéte
prostfednictvim systému pro objednavani a odhladovéni jidel na webovych strankach Skoly nebo v
aplikaci $kolni jidelny. Prvni den neplanované nepfitomnosti ditéte si muaZe zadkonny zastupce
vyzvednout obéd ve 3kolni jidelné (pfesné casy vymezené v fadu Skolni jidelny). V dalsich dnech
nepf¥itomnosti ditéti Skolni stravovani nenadlezi.

c) Vyzaduje-li zdravotni stav ditéte dietni stravovani, zakonny zastupce predloZi potvrzeni od |ékafe a
projednd podminky stravovani s vedenim matefské Skoly a vedouci $kolni jidelny. Dietni stravovani lze
poskytovat s ohledem na provozni moZnosti Skolni jidelny. V ostatnich pfipadech 3kolni jidelna
individualné upravenou stravu neposkytuje. Ditéti je vSak umoZnéna konzumace vlastniho jidla ¢asové
a prostorové spoleéné se skolnim stravovanim.

d) Dité vzdélavané ve tiidé s celodennim provozem ma pravo denné odebrat obéd, jedno pfedchazejici a
jedno navazujici dopliikové jidlo, véetné tekutin v ramci pitného reZzimu. Pitny reZim je zajitén po
celou dobu pobytu ditéte v matefské skole, véetné pobytu na 3kolni zahradé.

e) Skolni stravovani se poskytuje v souladu s vyhlaskou &. 107/2005 Sh., o skolnim stravovani, ve znéni
pozdéjsich predpist.

8. UPLATA ZA PREDSKOLN{ VZDELAVANI

a) Vysi mésiéni uplaty za pFedskolni vzdélavéni pro pfisludny skolni rok stanovi zfizovatel Skoly. O jeji
vysi informuje zdstupce Feditele zakonné zastupce vhodnym zplisobem (zprava do Bakalafd,
vyvésen na webové stranky).

b) Ptedskolni vzdé&lavani se poskytuje bezuplatné od pocatku Skolniho roku nasledujiciho po dni, kdy
dité dosdhne patého roku véku. To se vztahuje také na déti s odkladem povinné Skolni dochazky a
na déti, které jsou od uplaty osvobozené.

c¢) Uplata se musi uhradit ke dni pfijeti dit&te do MS, i kdyZ dit& nastoupi z jakéhokoliv diivodu pozdéji.

d) Od Uplaty je osvobozen zdkonny zastupce ditéte nebo jinad pedujici osoba, pokud prokéze fediteli
gkoly, Ze splfiuje nékterou z podminek podle § 6 odst. 6 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., zejména je
pfijemcem davky statni socidlni pomoci se slozkou na Zivobyti ¢i bonusem na dité, pobira zvySeni
pfispévku na pééi z diivodu péce o nezaopatiené dité nebo pobird davky péstounské péce. Zadost o
osvobozeni od tplaty podava zakonny zastupce fediteli Skoly a uvedené skutenosti doloZi.




e)

f)

8)

O sniZeni nebo prominuti Uplaty v individudInich pfipadech rozhoduje Feditel $koly podle § 123
odst. 4 Skolského zdkona.

Uplata za pFislu$ny kalendaini mésic je splatna do 15. dne tého? kalendainiho mésice, pokud feditel
matefské Skoly se zakonnym zastupcem ditéte nedohodne jiny termin splatnosti. Uplata se hradi i
za kalendafni mésic, v némi bylo dité pfijato k pfedskolnimu vzdé&lévani, ackoli do materské $koly
nastoupi pozdéji.

Je-li v kalendafnim mésici provoz mateiské $koly omezen nebo pferuden po dobu deléi ne? 5
vyucovacich dnt, Uplata se snizi pomérné podle rozsahu omezeni nebo prerugeni provozu. Reditel
matefské Skoly o snizené vysi dplaty informuje zadkonné zéstupce nejpozdéji 2 mésice predem,
popfipadé neprodlené poté, co se o omezeni nebo pierueni provozu dozvi.

9. OMLOUVANI NEPRITOMNOSTI DETI Vv M$

a)

b)

Planovanou nepfitomnost ditéte ozndmi zakonny zastupce predem tfidnimu uéiteli, a to Gstné nebo
prostfednictvim omluvenky v systému Bakalafi. Zakonny zéstupce uvede diivod a piedpokladanou
dobu nepfitomnosti ditéte.

V pfipadé neplanované nepfitomnosti ditéte, zejména z diivodu nemoci, ozndmi zékonny zastupce
tfidnimu uciteli diivod a predpoklddanou dobu nepfitomnosti. V piipadé infekéniho onemocnéni
oznami rovné tuto skute¢nost. Omluveni uvedené na dobu neuréitou (,,do odvolani“) se povaZuje za
omluveni nejdéle na dobu 14 kalendafnich dn; trva-li nepfitomnost déle, zakonny zastupce tuto
skuteénost znovu oznami.

Reditel matefské skoly mtze v odGivodnénych pFipadech poZadovat doloZeni diivod(l nepfitomnosti
ditéte, zejména lékafskym potvrzenim. Zdkonny zéstupce je povinen doloZit diivody nepfitomnosti
ditéte nejpozdéji do 3 dnii ode dne vyzvy zéstupce Feditelky mateiské $koly.

Nepfitomnost ditéte se omlouva prostiednictvim omluvné zprévy v systému Bakalafi, a to nejpozdéji
do 7.30 hodin prvniho dne nepfitomnosti. Zdkonny zéstupce ve zpravé

uvede dlvod a pfedpokladanou dobu nepfitomnosti ditéte. Pravidla pro omlouvani a uvolfiovani
ditéte stanovuje § 34a odst. 4 $kolského zakona.

10. PRAZDNINOVY PROVOZ

V dobé letnich prézdnin je MS zpravidla v provozu 3 tydny v &ervenci a v srpnu je uzaviena. Termin je
upfesnén 2 mésice pred uzavienim.

11. PROVOZ MS je denné od 6:30 hod. do 17:00 hod.

Oddéleni Beruska 7:30 hod. —17:00 hod. tel. 774 742 932
Oddéleni Jezek 6:30 hod. — 17:00 hod. tel. 774742 934
Oddéleni Kobylka 7:30 hod. — 16:00 hod. tel. 774 742 933
Oddéleni Liska 7:30 hod. — 17:00 hod. tel. 774 742 931
Oddéleni Myska 7:30 hod. — 16:00 hod. tel. 778 031 530
Oddéleni Ryba 7:30 hod. — 16:00 hod. tel. 778 031 540
Oddéleni Zabka 7:30 hod. - 16:00 hod. tel. 774 742 935

12. ORGANIZACE PREDAVANI DETi v M$

a)

b)

Déti pfichdzeji do matefské skoly nejpozdéji do 8.00 hodin. V 8.00 hodin se matefska Zkola z
bezpelnostnich a provoznich dlvodi uzavird. Pozd&jsi pfichod ditéte je zakonny zastupce povinen
pfedem ozndmit tfidnimu uditeli a uvést jeho davod.

V dobé od 6.30 do 7.30 hodin pfedavaji zdkonni zéstupci déti utiteli ve tfidé ,Jezek”. Od 7.30 do
8.00 hodin pfedavaji déti u¢itelGm v jednotlivych t¥idach, do nichZ jsou déti zafazeny. Utitelé tfid
~Rybka“, ,Liska“, ,Kobylka“, ,Beruska”, ,Myska” a ,Zabka” osobné& prebiraji déti zafazené do téchto
tfid od uditele ve tfidé ,JeZek” a odvadéji je do pFislusnych t¥id.



c) V 16.00 hodin jsou déti ze t¥idy ,Rybka“ pfevedeny do tiidy ,Liska”, déti ze tfid ,Kobylka” a ,,Zabka”
do tfidy ,JeZek” a déti ze tfidy ,Myska“ do tFidy ,Beruska”.

d) Zakonny zastupce nebo jim pisemné povérena osoba pfedava dité osobné uditeli ve tfidé. Dohled
nad ditétem zacind okamZikem jeho prevzeti ucitelem matefské Skoly.

13. VYZVEDAVANI DETi

a) Vyzvedavani déti z MS:
po obédé od 12:30 hod. do 13:00 hod.
odpoledne od 14:45 hod. do 16:00 hod. v daném oddéleni, od 16:00 hod. do 17:00 hod. ve t¥idach
»Liska “, ,Jezek” a ,,Beruska”.

b) UCcitel materské skoly pfedava dité zakonnému zastupci nebo osobé, kterou zakonny zéstupce k
prevzeti ditéte pisemné povéfil. Povéreni mize byt uvedeno v evidenénim listu ditéte nebo na
samostatném formulafi.

Je-li dité preddvano nezletilé osobé, zakonny zastupce vyplni a podepise formular Povéreni k
prevzeti ditéte. Povéreni se vztahuje vyhradné na predavani a vyzvedavani ditéte z materské Skoly.
MUzZe byt udéleno na dobu urcitou nebo neurcitou. Zdkonny zastupce je povinen bez zbyteéného
odkladu ozndmit materské Skole zménu nebo zruSeni povéreni; jeho aktualnost potvrzuje na
zatatku kazdého skolniho roku.

c) Neni-li dité vyzvednuto do ukonceni provozu matefské skoly, tj. do 17.00 hodin, uditel nejprve
kontaktuje zakonného zastupce ditéte a nasledné osoby povérené k jeho prevzeti. Materska Skola
zajisti ditéti dohled aZ do jeho predéani zakonnému zastupci nebo povérené osobé.

Nepodafi-li se kontaktovat Zzadnou z uvedenych osob, matefska skola kontaktuje orgéan socidlné-
pravni ochrany déti obecniho Gifadu obce s rozéifenou plisobnosti, poptipadé Policii Ceské
republiky. Dité nelze predat v misté bydlisté zakonného zastupce ani odvést do bydlisté
zaméstnance matei'ské Skoly.

Opakované pozdni vyzvedavani ditéte mlze byt posouzeno jako zdvainé opakované narusovani
provozu matefské Skoly. U ditéte, pro které predskolni vzdélavani neni povinné, muize feditel
matefrské Skoly po predchozim pisemném upozornéni zakonného zastupce rozhodnout o ukonéeni
pfedskolniho vzdélavani.

C. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socidlné
patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, nepFatelstvi nebo nasili.

a) V aredlu mateiské Skoly je zakdzana jizda na jizdnich kolech, kolobézkach, odstrkovadlech a
koleckovych bruslich. Tyto dopravni prostfedky nesméji byt odkladany na hlavni chodbé ani v
Unikovych cestach. Pfed vstupem do budovy jsou parkovaci stojany, kde mohou tyto prostiedky
zaparkovat. Do prostor $kolky a celého arealu je zakdzano vodit psy a jiné domaci mazlicky.

V celém arealu materské Skoly, véetné Skolni zahrady, je zakazano koufit, uZivat alkoholické napoje
a jiné navykové latky.

b) Vstup do budovy materské Skoly je umoznén prostfednictvim Cipového systému hlavnim i zadnim
vchodem. KaZda osoba vstupujici do budovy je povinna za sebou dvefe Fadné uzaviit, aby zamezila
vstupu nepovolanych osob.

c) Cipovy systém je aktivni od 6.30 do 8.00 hodin, od 12.20 do 13.00 hodin a od 14.30 do 17.00 hodin.

d) Mateiska Skola vykonava dohled nad ditétem od okamZiku, kdy je uéitel materské skoly pfevezme
od zakonného zéastupce nebo jim povérené osoby, do okamziku, kdy je uditel preda zakonnému
zastupci nebo pisemné povérené osobé.

e) Zjisti-li uCitel béhem pobytu ditéte v materské Skole zménu jeho zdravotniho stavu nebo znamky
akutniho onemocnéni fidi se pfilohou ¢. 2 Pokyny pro evidenci raz(i a onemocnéni.

f) Matei'ska Skola zajistuje oddéleni ditéte, které vykazuje znamky akutniho
onemocnéni, od ostatnich déti a dohled zletilé fyzické osoby zaméstnané v ms do
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doby jeho prevzeti zdkonnym zdstupcem nebo jim povéfenou osobou.

g) Zakonny zastupce nepredava do materské Skoly dité, které vykazuje znamky akutniho

onemocnéni. Zjisti-li u€itel tyto znamky jiz pfi pfichodu ditéte, projedna neprodlené
situaci se zakonnym zastupcem.

h) Zjisti-li zakonny zastupce vyskyt pedikuldzy u ditéte, informuje o této skuteénosti bez

zbyte¢ného odkladu materskou Skolu a zajisti fadné oSetfeni ditéte. Dité mlzZe byt do

matefské Skoly pfivedeno po provedeni Gfinného osetieni. Zamlceni vyskytu
pedikulézy mize byt posouzeno jako poruseni povinnosti zakonného zastupce

stanovenych skolnim fadem.

ch) Pfispecifickych ¢innostech (sportovni akce nebo pobyt déti v prostfedi naroéném na

bezpelnost) polet pedagogickych pracovniki vidy respektuje vyhlasku o pfedskolnim
vzdélavani 14/2005 Sb. §5 (nad 20 déti zvySeny pedagogicky dozor)

Zakonny zastupce zajisti, aby dité dochazelo do matefské koly v pohodIiném a
bezpeéném obledeni a v obuvi s pevnou patou a neklouzavou podrazkou. Dité nenosi
do materské Skoly Zvykacky, fetizky, naramky ani jiné pfedméty, které by mohly pfi
pohybovych ¢innostech ohrozit jeho bezpecnost nebo bezpeénost ostatnich déti.

Pfi pobytu mimo misto, kde se uskutecriuje vzdélavani, pfipada na jednoho ucitele
matei'ské Skoly nejvySe 20 déti z béZnych tfid, poptipadé nejvyse 12 déti ve t¥idé, kde
jsou pfitomny déti mladsi tfi let nebo déti s pfiznanymi podpilrnymi opatfenimi
druhého aZ patého stupné. Pfi specifickych Cinnostech, zejména pfi sportovnich
aktivitach nebo pobytu v prostiedi ndroéném na bezpecnost, feditel matefské skoly
urci dalSiho pedagogického pracovnika, popfipadé jinou zletilou osobu v
pracovnépravnim vztahu ke Skole.

Predplavecka vyuka probihd pod vedenim plavecké skoly. Dité se ji G€astni na zékladé
pfihlaseni v anketé v Bakalafich. Z dvodu omezeného poctu mist, jsou pfihlasené ty
déti, jejichZ rodice své dité prihlasi bez zbytecného odkladu. Zakonny zastupce je
povinen pfedem informovat materskou $kolu o zdravotnich omezenich ditéte, ktera
mohou mit vliv na jeho Gc¢ast ve vyuce. Zaméstnanci doprovazejici déti jsou
seznameni s provoznim fadem plavecké skoly a Pokyny pfi organizaci, dohledu a
bezpednosti pfi plaveckém vycviku (ptiloha €. 3).

I) Pokud dité navstévuje zajmovy krouzek konany v odpolednich hodinach, prebira za

dité odpovédnost instruktor zdjmového krouzku, a to okamZikem jeho prevzeti od
pedagoga materské Skoly. Zakonny zastupce je povinen pfedem informovat zéstupce
Feditele MS o G&asti ditéte v zAjmovém krouzku prostiednictvim zpravy v systému
Bakalafi. Ve zpraveé uvede nazev krouzku, ¢as vyzvedavani ditéte, jméno osoby, ktera
bude dité vyzveddavat a telefonni kontakt na tuto osobu. Po ukonceni zajmového
krouzku se dité nevraci do mateiské Skoly. Dité je ZZ vyzvednuto pfimo v misté konani
zajmové aktivity.

m) Déti jsou vedeny k ochrané majetku matetské Skoly. V pfipadé imysiného poskozeni

nebo zni¢eni majetku bude véc projednana se zakonnymi zastupci a $kola bude
postupovat v souladu s pravnimi pfedpisy upravujicimi nahradu skody.

n) Zakonni zastupci a jiné osoby se mohou pohybovat pouze v prostorach uréenych k

pfedavani a vyzveddavani déti. Vstup do ostatnich prostor materské skoly a skolni
zahrady je moiny pouze po predchozi dohodé se zaméstnancem materské skoly nebo
v jeho doprovodu.

o) Predskolni vzdélavani je zaméreno také na vychovu ke zdravi a zdravému Zivotnimu

stylu, prevenci socidlné patologickych jev(i a pfedchazeni projeviim Sikany,
diskriminace, nepfatelstvi, nésili a rasismu.

p) Zaméstnanci matefské Skoly poskytnou ditéti pfi Urazu nezbytnou prvni pomoc v

rozsahu své zpusobilosti; vyZaduje-li to zdravotni stav ditéte, pfivolaji zdravotnickou
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zachrannou sluzbu. O Urazu a pfijatych opatienich neprodlené informuji feditele
Skoly a zakonného zastupce ditéte.

q) V knize Urazl se eviduji vSechny urazy déti, ke kterym doslo pfi vzdélavani, pfi
¢innostech s nim pfimo souvisejicich nebo pfi poskytovéni Skolskych sluzeb. Zapis se
provede nejpozdéji do konce vyucovaciho dne nasledujiciho po dni, kdy se matefska
Skola o Urazu dozvédéla. Za $kolni Uraz se nepovaZuje Uraz, ktery se dit&ti stane pfi
cesté do materské Skoly nebo z materské $koly po jeho pfedani zékonnému zéstupci
Ci povéiené osobé.

r) Dé&tijsou prabéiné a pfimérené svému véku poucovény o zdsadach bezpeéného

chovani v prostorach materské skoly i pfi €innostech konanych mimo budovu.

D. Podminky zachazeni s majetkem Skoly

Déti jsou pfiméFené svému véku a rozumovym schopnostem vedeny k Setrnému a bezpeénému
zachazeni s hrackami, didaktickymi pomtckami, knihami, nabytkem, vybavenim tfidy, $kolni zahrady a
ostatnim majetkem 3Skoly.

Déti nesmi majetek $koly Gmysiné poskozovat, niéit nebo jej pouZivat v rozporu s jeho uréenim. Zjisti-li
podkozeni nebo zavadu na majetku Skoly, ozndmi ji neprodlené pedagogickému pracovnikovi nebo
jinému zaméstnanci skoly.

Pedagogicti pracovnici a ostatni zaméstnanci skoly déti seznamuji s pravidly bezpeéného a Setrného
pouZivani majetku Skoly a dohliZeji na jejich dodrZovani. Déti se podileji na tvorbé tiidnich pravidel a na
jejich dodrzovani.

F. Zavérecné ustanoveni

Seznameni se Skolnim Fadem a jeho dodriovani je zavazné pro zakonné zastupce i pro zaméstnance Skoly.
Zakonny zastupce ztvrdi svym podpisem na ttidnich schiizkach, Ze byl s jeho obsahem sezndmen a
zaméstnanci to potvrdi svym podpisem na provozni poradé.

Skolni f4d je vyvé3en na nasténkach pfi vstupu do budovy MS a je zvefejnén na webovych strankach skoly.

Projednano na pedagogické radé 25. 9. 2026
Platnost tohoto Skolniho fadu je od 29. 9. 2026 a nahrazuje Skolni fad z 1. 9. 2026.

Vypracovala: Bc. Katrin Léblova Mgr. Véra Vejrazkova
Feditelka ZS a MS Klecany
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