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Smérnice k organizaci a provozu Skolniho klubu

C.j.: ZSKL/645/2026

Ucel a pravni zdklad

Tato smérnice stanovi organizacni, provozni a administrativni postupy pro poskytovani
zajmového vzdélavani ve Skolnim klubu (dale jen , klub®).

Klub je skolskym zafizenim pro zajmové vzdélavani. Jeho ¢innost navazuje na vzdélavani ve
Skole a smétuje k ucelnému naplnéni volného ¢asu tcastniki.

Smérnice je vydana zejména v souladu se Skolskym zdkonem a vyhlaskou o z4jmovém
vzdélavani, ve znéni G¢inném ke dni jejiho vyddni. Vnitini fad klubu upravuje prava a
povinnosti ucastnikll a zdkonnych zastupcti, provozni rezim a pravidla bezpecnosti.

Vymezeni cinnosti klubu

Klub poskytuje zdjmové vzdélavani zakam $koly. Cinnost je uréena piednostné zakam od 4.
do 7. ro¢niku zakladni skoly.

Zajmoveé vzdélavani se uskutectiuje zejména pravidelnou zajmovou, vychovnou, rekreacni
nebo vzdélavaci Cinnosti, ptilezitostnou Cinnosti a otevienou nabidkou spontannich ¢innosti;
soucasti muze byt pfiprava na vyucovani.

Klub vykonava ¢innost ve dnech skolniho vyucovéani. Ve dnech, kdy neprobihd vyucovani,
véetné Skolnich prézdnin, se ¢innost organizuje pouze v rozsahu rozhodnutém feditelem a
zvefejnéném predem.

Organizacni usporadani a odpovédnost
Organizacni ¢lenéni klubu stanovi feditel skoly. Klub je organizovan jako otevieny prostor,
kam Zaci dochazi opakovang, ale bez pevné stanovené piitomnosti kazdy den. Zaci druhého
stupné mohou tedy:

- piijit kdykoliv béhem provozni doby,

- odejit kdykoli béhem provozni doby,

- vyuZzivat klub podle aktualni potieby.
Zaci prvniho stupné maji zptsob dochazky jasné uveden zakonnymi zastupci v zapisovém
listku.
Jedna se o Skolni klub s pravidelnou dochazkou.
Za cinnost klubu odpovida koordinator/ka povéieny feditelem Skoly pro dany Skolni rok.
Zajistuje zejména:

- ptipravu ro¢niho planu ¢innosti a rozvrhu,

- vedeni pfedepsané dokumentace,

- predavani informaci zdkonnym zastupcim,

- koordinaci s tfidnimi uciteli, Skolnim poradenskym pracoviStém a vedenim skoly,

- vyhodnocovani ¢innosti klubu.
Pedagogicky pracovnik klubu odpovida v dobé vykonu své Cinnosti za fadnou realizaci
programu, bezpecnost svéifenych tcastnikll, bezodkladné feseni mimotadnych situaci a vedeni
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dokumentace stanovené vedenim Skoly. Dohled nad nezletilymi ucastniky je zajiStovan po
dobu jejich ucasti v klubu a pfi organizovanych piesunech; rozsah dohledu se urcuje podle
charakteru ¢innosti, véku ucastnikii a konkrétnich podminek.

Prijimani ucastnikii a evidence

Skolni klub ma kapacitu 30 zakd a piihlaseni probshne pies elektronicky $kolni systém
Bakalari prostfednictvim ankety. U zakd prvniho stupné (4. a 5. ro¢nik) zakonny zastupce
vyplni zapisovy listek s jasnym rozvrhem piichodi a ochodu zéka.

Ptijeti se provadi na obdobi Skolniho roku.

Ucastnici se eviduji v elektronické dokumentaci vedené v souladu s pravnimi piedpisy a
pravidly skoly pro ochranu osobnich udaja.

Provoz

Provozni doba Kklubu je v kazdy pracovni den od 6:50 do 7:40 a od 13:00 do 16:00 hodin.
Mistem ¢innosti jsou zejména hala, mistnost ¢. AO.1, vnitini hfiSt€ a prostory urcené k fizené
¢innosti, tj. atleticky stadion, télocvi¢na, knihovna nebo cvi¢na kuchyné.

Aktuélni program, rozdéleni do skupin, odchylky od provozu a pldnované akce zvefejiuje
vedouci klubu zptisobem obvyklym ve Skole.

Pied zacatkem a po skonceni Cinnosti klub za tG¢astnika neodpovida, nestanovi-li konkrétni
organiza¢ni pokyn jinak.

Kona-li se ¢innost mimo areal Skoly, pedagogicky pracovnik pfedem uréi trasu, rezim
presunu, misto a ¢as srazu a navratu, pottebny pocet dohlizejicich osob a zptisob informovani
zakonnych zastupc.

Program a dokumentace

Cinnost klubu se planuje v navaznosti na §kolni vzdélavaci program pro zajmové vzdélavani,
rocni plan prace Skoly a aktualni potieby ucastnikd.

Pedagogi¢ti pracovnici vedou zejména ptihlasky, piehled dochazky, t¥idni knihu, plan
¢innosti a zdznamy o mimotadnych udalostech v rozsahu ur¢eném feditelem Skoly.

Zapisy o ¢innosti musi byt prikazné, vécné a provedené bez zbyte¢ného odkladu.

Bezpecnost, ochrana zdravi a prevence rizik

Pted zahajenim pravidelné cinnosti a pred Cinnosti se zvySenym rizikem pedagogicky
pracovnik ucastniky pfimétfené jejich véku prokazatelné pouci o pravidlech bezpe€nosti.
Cinnost se organizuje s ohledem na vé&k, zdravotni stav, schopnosti G¢astnikii a charakter
prostfedi. Pouzivani naradi, nastrojii, sportovniho vybaveni a digitalnich zafizeni se fidi
pokyny pedagogického pracovnika a provoznimi pravidly daného prostoru.

Pfi trazu nebo nahlé nevolnosti pedagogicky pracovnik poskytne nebo zajisti nezbytnou prvni
pomoc, vyrozumi vedeni Skoly a zdkonného zastupce a postupuje podle pravidel Skoly pro
evidenci a hlaSeni urazi.
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Pii mimotadné udalosti se postupuje podle krizovych a evakuaénich postupti $koly. Ugastnici
nesm¢éji opustit ur¢ené misto bez pokynu odpovédného zaméstnance.

V klubu se uplatiiuje prevence rizikového chovani, diskriminace, nepiatelstvi a nasili. Kazdy
zamé&stnanec neprodlené¢ pieda vedoucimu pracovnikovi informaci o zdvazném nebo
opakovaném rizikovém jednani.

Uplata

Vzdélavani v klubu je poskytovano za uplatu, jeji vysi stanovi ziizovatel dle pravnich
ptedpisii Skoly. Splatnost a zptisob thrady oznami Skola zdkonnym zastupctim predem.

O snizeni nebo osvobozeni od uplaty rozhoduje teditel pfi splnéni zdkonnych podminek a po
dolozeni rozhodnych skutecnosti.

Je-li provoz klubu v kalendainim mésici omezen nebo pieruSen déle nez 5 dnti, postupuje se
pfi snizeni uplaty podle pravnich ptfedpist; neplati to, umozni-li klub ndhradu vzdélavani
jinym zpiisobem nebo v jiném terminu v témze Skolnim roce.

Kontrola a zdavérecna ustanoveni

Kontrolu dodrzovani této smérnice provadi feditel Skoly nebo jim povéfeny zaméstnanec.
Platnost: 1. 9. 2026

Uginnost: 1. 9. 2026

Zpracovala: Mgr. Véra Vejrazkova

Schvalila: Mgr. Véra Vejrazkova — feditelka Skoly

ZS a MS Klecany, 250 67 Klecany 375, okres Praha-vychod

tel.:608 843 730 IDDS: 9cumecp
e-mail: zs@zsmsklecany.cz, web: http://www.zsmsklecany.cz



mailto:zs@zsmsklecany.cz
http://www.zsmsklecany.cz/

