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OBECNA USTANOVENI

Reditelka $koly vydava vnitini #ad $kolni druziny v souladu se zakonem ¢&. 561/2004 Sb., 0
predskolnim, zdkladnim, stfednim, vyS$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve
znéni pozdéjSich predpist, a vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani, ve znéni
pozd¢jsich predpisii.
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1. Zfizovani a organizace SD

Skolni druzina (déle jen ,,druzina®) slouzi k vychové, vzdélavani a rekreaci zakd prvniho
stupné¢ zakladni Skoly. Poskytuje zdjmové vzd€lavani a organizuje zdjmové vzdélavani
ptredevs§im pro ucastniky ptihlasené k pravidelné denni dochazce.

Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou po piedchozi dohodé s vychovatelkou uéastnit i
zéci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné dochazce. Tito Zaci piichazeji a odchazeji samostatné a
pred ani po skonceni ¢innosti se nezdrzuji v prostorach druziny ani skoly.

Cinnost druziny se uskute¢iuje predevsim:

e piilezitostnou vychovnou, vzdélavaci, zajmovou a rekreacni ¢innosti;
e pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou ¢innosti;
e vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti.

Skolni druzina umoziiuje Gi¢astnikiim odpocinkové ¢innosti. Doméaci piipravu na vyucovani
ve SD nelze provadét. Druzina zajistuje v ramci své Cinnosti zdjmové krouzky. Styk se
zakonnymi zastupci je zajistén tfidnimi schiizkami nebo individualné. Ve skolni druziné mize
probihat pedagogicka praxe studentu sttedni pedagogické Skoly.

Skolni druzina ma 8 oddéleni, ktera jsou umisténa v pavilonu C. Maximalni kapacita
jednoho oddéleni je 30 ucastnikti. Maximalni pocet ucastnikii pfipadajicich na jednoho
pedagogického pracovnika vykonavajiciho dohled je 30. Zaci jsou pfijimani podle Smérnice
pro piijeti do SD v ZS Klecany.

2. Provoz skolni druZiny

O piijeti Zdka do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly na zéklad€ pisemné piihlasky.
Soucasti ptihlasky je pisemné sd€leni zdkonnych zéastupci o rozsahu dochdzky a zptsobu
odchodu zaka z druziny. OdhlaSeni zaka ze Skolni druziny oznamuji zdkonni zéstupci pisemné
prostiednictvim systému Bakalafi.

Skolni druzina je v provozu v dobé od 6:30 do 7:40 hod. rano (piichod do ranni druziny do
7:30 hod.) a v dobé od 11:40 do 17:00 hod. odpoledne. Do ranni druziny mize zak dochazet
nepravidelné.

Zajmové vzdélavani je poskytovano za uplatu. Uplata za $kolni druzinu &ini 450 K& za
meésic. Platbu je nutné uhradit trvalym piikazem na 0cet Skoly 94-1047770277/0100
(variabilni symbol — rodné ¢islo ditéte, do poznamky jméno a ptijmeni ditéte), vzdy
nejpozdéeji do 20. dne piedchéazejiciho mésice.

Z druziny si zékonni zastupci nebo jimi pisemné povérené osoby vyzvedavaji déti osobné v
ptislusném oddéleni do 13:00 hod. a dale po 15:00 hod. Mezi 13:00-15:00 hod. probiha ve
vSech oddélenich fizena cinnost (odpocinkova c¢innost, vychdzky, sportovni a vytvarné
aktivity apod.). V této dobé& nebudou déti ze SD uvoliiovany, s vyjimkou piedem dohodnutych
naléhavych divodu, napf. navstévy lékare.

Odpoledni druzinu navs§tévuji Zaci podle tdaji uvedenych v zapisnim listku. O mimotadné
uvolnéni zadka z druziny zadaji zdkonni zastupci pouze pisemné prostfednictvim systému
Bakalaii. Zéka nelze uvolnit na zakladé telefonického hovoru, telefonické zpravy ani b&zného
e-mailu. Zadost musi obsahovat datum, das odchodu a souhlas zdkonného zastupce.

Pisemna zadost o uvolnéni je nutna také pii odchodu Zaka na mimoskolni aktivity (ZUS,

zajmové krouzky apod.) a pifi ndvratu z vyletd. Za cestu Zdka do zajmového krouzku ani
pfipadny navrat do SD nenese vychovatelka odpovédnost.



Dochazka pftihlasenych zaki je povinnd. Kazdou nepfitomnost je nutno fadné omluvit
prostiednictvim systému Bakalafi.

Provoz druziny je béhem Skolnich prazdnin pferusen v souladu s rozhodnutim Skoly a
podminkami stanovenymi zfizovatelem.

3. Organizace odchodu zakl od 3. do 5. ro¢niku na obéd

Zaci 3. - 5. ro¢niku, ktefi jsou piihlaSeni do $kolni druziny, odchézeji po skonéeni
vyucovani do Skolni jidelny na obéd samostatn¢. Po skonceni obéda odchéazeji bez zbytecného
odkladu pfimo do svého pfislusného oddéleni Skolni druziny. Dalsi pobyt zaku ve Skolni
druzin€ se fidi udaji uvedenymi v zapisnim listku.

Tento samostatny piesun je soucasti organizace dochazky do SD a nepovazuje se za
svévolné opusténi budovy Skoly.

4. Zajisténi bezpetnosti a ochrany zdravi 2akd v SD, prava a povinnosti
zaka

Skolni druzina vykonava nad zaky dohled v dobé jejich pobytu v druzin& a pfi akcich SD.
73k neopousti druzinu bez védomi vychovatelky. S vyjimkou piedem stanoveného
samostatného odchodu zaki 3. - 5. ro¢niku na obéd zaci nesmi svévolné opustit budovu Skoly.
Béhem vychazky, pobytu na hfisti i mimo areél Skoly dbaji pokynti vychovatelky. Ve Skolni
druzing se zak ¥idi pokyny vychovatelek, §kolnim fadem a vnitinim fadem SD.

V piipadé zavazného nebo opakovaného porusovani vnitiniho fadu SD mize byt zakovi
ukonéena dochézka do SD v souladu s piislusnymi pravidly $koly. Pii nevyzvednuti zaka do
stanovené doby postupuje vychovatelka v tomto potadi:

1. kontaktuje telefonicky zakonné zastupce uvedené v zapisnim listku;
2. pozada o pomoc Méstskou policii Klecany;
3. pozada o pomoc Policii Ceské republiky.

Pii Grazu zaka vychovatelka zvazi situaci, poskytne prvni pomoc podle potfeby, piipadné
zajisti 1ékatskou pomoc a informuje zikonného zastupce. Uraz se zaznamena do elektronické
knihy trazi v Bakalafich v souladu s platnymi pravidly $koly. Zak je povinen neprodlend
hlasit vychovatelce kazdé zranéni vzniklé pii ¢innostech SD.

Vychovatelky dbaji na dodrzovani pitného rezimu zaki.

Béhem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpe¢nostnich divodt zakonni zastupci
ani jimi povéfené osoby do prostor $koly a oddéleni SD. Zakonny zastupce &eka pred skolou.
Na krouzky potadané Skolou zaci odchazeji v doprovodu pedagoga, ktery krouzek vede. Po
ukonéeni krouzku je pedagog odvede zpét do SD.

Vychovatelky chrani zaky pted rizikovym chovanim, diskriminaci, nasilim a dalSimi
negativnimi jevy. Pfipadné problémy neprodlené fesi se Zakem a podle potieby se zakonnymi
zastupci.

Zaci béhem druziny nesmi pouzivat mobilni telefony ani jind chytrd zafizeni bez
predchoziho souhlasu vychovatelky.



Z4ci maji pravo uzivat zatizeni $kolni druziny a piilehlé prostory uréené k &innosti SD,
podilet se na tvorbé programu druziny a volit zdjmové ¢innosti.

Zaci maji povinnost chovat se fadné a ohleduplné ke spoluzakiim, udrzovat své véci v
poradku a neposkozovat majetek $koly ani spoluzaki. Se zafizenim SD a svéfenymi predméty
a pomuckami zachéazeji Setrné a pouze zpuisobem odpovidajicim jejich ucelu. Kazdé
poskozeni nebo zdvadu neprodlené hlasi vychovatelce.

Skodu zptisobenou tmyslné nebo z nedbalosti fesi §kola se zakonnym zastupcem zaka podle
platnych pravidel. Bez pfitomnosti vychovatelky je zakazano manipulovat se zafizenim
druziny, pokud k tomu vychovatelka nedd pokyn. Nalezené véci Zzaci odevzdavaji
vychovatelkam.

5. Prava a povinnosti zakonnych zastupcd zaku a pravidla o vzajemnych
vztazich zakonnych zastupcl se zaméstnanci Skoly

Zakonni zastupci maji pravo byt informovani o chovani zaka v druziné a o akcich druZiny.
Maji pravo na informace a poradenskou pomoc. Jsou povinni informovat vychovatelku o
zméng zdravotniho stavu ditéte, zmeéné€ osobnich Udajii v zapisnim listku a ptipadné predlozit
dokumenty upravujici styk ditéte s rodici a dal§imi opravnénymi osobami. Informace rodi¢iim
jsou poskytovany prostiednictvim systému Bakalafi.

Zakonni zastupci respektuji provozni dobu SD, fadné a pravdivé vypliuji piihlasku, véas
oznamuji zmény udajii, seznamuji se s vnitinim fadem druziny a respektuji jej. Nepfitomnost
zéka tadn¢ omlouvaji prostfednictvim systému Bakalafi.

Doba pobytu zdka ve Skolni druzing se fidi udaji uvedenymi v zapisnim listku. Zménu ¢asu
odchodu lze provést pouze na zaklad¢ pisemné zadosti prostiednictvim systému Bakalafi,
ktera obsahuje datum a ¢as odchodu a souhlas zdkonného zéstupce.

Pravidla pro béZné a mimotradné vyzvedavani zakl jsou uvedena v ¢asti ,,Provoz druziny*
tohoto vnitiniho fadu. Zakonni zastupci jsou povinni vyzvedavat zaka ve stanovené dobé,
pokud z&k neodchéazi samostatné nebo do jiné zajmové aktivity podle udajii v zapisnim listku.

Zakonni zastupci jsou povinni pravidelné a vcas hradit uplatu za SD. Uplata je splatna
nejpozd€ji do 20. dne piedchazejiciho mésice. Pti prodleni s thradou je zakonny zastupce
prokazatelné upozornén. Pokud neni dluh uhrazen ani po upozornéni nebo neni dohodnut
splatkovy kalendaf, bude situace predana feditelce Skoly k dalSimu teSeni v souladu s
platnymi pravidly.

Veskeré pifipominky k praci Skolni druziny vyfizuje pfislusnd vychovatelka, vedouci
vychovatelka nebo feditelka $koly. S timto vnitinim fadem SD jsou zakonni zastupci i Zaci
seznameni pii zahajeni dochézky do SD.

6. Konec¢na ustanoveni

Timto dokumentem se rusi dokument Vnitini fad Skolni druziny s €. j. ZSKL/116/2026.



Dokumentace druZiny

. Zapisovy listek pro zaky pfihlaSené k pravidelné dochazce;

. Elektronicka tiidni kniha (ETK) ve Skolnim systému Bakalafi;
. Dochéazkova evidence ve skolnim systému Bakalafi;

. Roé¢ni plan akci SD;

. Skolni vzdélavaci program SD;

. Pfehled ¢innosti zdjmovych krouzk;

. Celoro¢ni projekt.
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